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	رقم الاصدار:   (Rev)
	الجهة المصدرة: وحدة الموارد البشرية.
	

	/     / 2024
	التاريخ:
	الجهة المدققة: 
	

	1
	عدد الصفحات:
	
	


	1. بيانات الموظف: 

	اسـم الموظف/ عضو الهيئة التدريسية:
	
	الوظيفة والدرجة أو الرتبة: 
	

	الرقــم الوظيفــي:
	
	صفـــة التعييــــن:
	

	الرقــم الوطنـــي: 
	
	رقم الموبايــــــــــــل: 
	

	مكـــــان العمـــل: 
	
	البريد الإلكتروني: 
	


	2. الوثائق (1)

	#

الموضوع

الإجراءات

التاريخ

الاسم

التوقيع

ملاحظات

وثيقة الأحوال الشخصية

قرار التعيين

عقد التعيين

مباشرة العمل

هوية الجامعة

اكتملت الإجراءات في دائرة شؤون العاملين  
مدير دائرة شؤون العاملين  : ...................................................................................           التاريـــــخ: ...................../................../........................ 20م.         التوقيع: ...................................................................................................           

	


	1. الوثائق (2)

	#

الموضوع

الإجراءات

التاريخ

الاسم

التوقيع

ملاحظات

قرار التقاعد
المعلومات الأساسية
تصريح العمل
مكان الإقامة
التحويل إلى وحدة الشؤون المالية
أكتملت الإجراءات المتعلقة في وحدة الموارد البشرية. 
مدير وحدة الموارد البشرية : ...................................................................................           التاريـــــخ: ...................../................../........................ 20م.         التوقيع: ...................................................................................................           


